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Фамилия, имя, отчество ответственного 
за кабинет 

 Ичетовкина Н.А. 

Класс, за которым закреплен кабинет:  
Число посадочных мест:    20 
Площадь кабинета:   72 кв.м. 

 

 

Общие сведения 
 

Адрес:     427590 Удмуртская Республика Кезский район д.Желтопи 

ул.Цветочная,1 

 

Читальный зал совмещён с абонементом  

 

Сведения о кадрах 

 

Штат библиотеки -       1 единица (на 0,5 ставки). 

 

Образование -    среднее специальное   

 

Стаж библиотечной работы -        34  года. 

 

Стаж работы в данном образовательном учреждении -       34 лет. 

 

Разряд оплаты по ЕТС –        

 

Повышение квалификации -      2013 

                                                      

 

График работы 

 

         Понедельник:    8.30 – 12.30        

         Вторник:             8.30 – 12.30 

         Среда:                   8.30 – 12.30     

         Четверг:               8.30 – 12.30    

         Пятница:              8.30 – 12.30      

         Суббота:                 8.30  – 12.30 

           Воскресенье:                    выходной день 

          Последняя суббота месяца       – санитарный день 
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НОРМАТИВНЫЕ ДОКУМЕНТЫ 
 

Документы, регламентирующие работу библиотеки 

1. Федеральный Закон "О библиотечном деле" 

2. Закон Российской Федерации "Об образовании" 

3. Положение о библиотеке МБОУ «Кузьминская СОШ» 

4. Правила пользования библиотекой МБОУ «Кузьминская СОШ» 

5. Должностная инструкция работников библиотеки. 

Документы учёта фонда 

 

1. Книга суммарного учёта (КСУ) 

2. Книга суммарного учёта (учебники) 

3. Инвентарные книги учёта: 

 основного фонда  

 учебников 

4. Тетрадь учёта брошюр и материалов временного хранения 

5. Тетрадь учёта книг, принятых от читателя взамен утерянных 

6. Тетрадь учёта аудио- видеоматериалов и CD 

7. Каталог учёта учебников 

 

 
 

Документы учёта работы библиотеки 

 План работы библиотеки 

 Дневник работы библиотеки 

 Тетрадь учёта справок и запросов 

 Отчёт о работе за предыдущий год  

 

Величина фонда 

 

Всего в фонде фонд –    ____8725__      экземпляров  

Из них: 

Учебники -     ____1329_     экземпляра 

Методические пособия – 1256 экз. 



 4 

Художественная литература – 5595 экз. 

Справочная литература – 83 экз. 

Видиокассеты –   32    

Материалы на электронных носителях -      30(CD) 

 

Учебно-методическая и справочная литература 

№п/п Название Автор Издательство, год издания Кол-во 

экземпляр 
ов 

 

1 Большая Российская 

энциклопедия: В 30 томах. 20 

томов 

 Москва. Научное 

издательство «Большая 

Российская 

энциклопедия»2004г. 

 

2 Подводный мир. Полная 

энциклопедия. 

Школьник Ю.К. Москва «Эксмо», 2009 год  

3 Всеобщая история 

географических открытий 

Жюль Верн Москва «Эксмо», 2007 год  

4 Школьная энциклопедия 

«Руссика» 

 Москва «ОЛМА_ПРЕСС 

Образование», 200 год 

 

5 Энциклопедия для детей в 12 

томах. 

 Москва «Аванта» 2021 год  

6 Энциклопедический 

справочник «Все столицы 

мира» 

 Москва «Вече», 2004 год  

7 Универсальный 

энциклопедический 

справочник 

Исаева Е.Л., 

КуликоваВ.Н. и др. 

Москва «Алма Медиа 

Групп», 2010 год 

 

8 Справочник школьника 5-11 

классы 

 Москва «Аст-Пресс», 2001 

год 

 

9 «Что такое? Кто такой?» в 3 

томах 

 Москва «Педагогика», 

1990 год 

 

10  Большая историческая 

энциклопедия школьника 

 Москва «Росмэн», 2000 год  

11     

     

Методические пособия 
1 Биология: 1600 задач, тестов и 

проверочных работ для 

школьников и поступающих в 

вузы» 

Т.А.Дмитриева, 

С.И.Гуленков и др.,  

Москва «Дрофа». 1999 

год 

 

2 Большое методическое 

пособие для школьников, 

учителей «Русская литература» 

 Москва «Дрофа». 1998 

год 

 

3 Решение задач по химии.  Москва «Слово», 1997 

год 

 

4. Школьная программа в таблицах и 

формула 

 Москва «Дрофа» 1999 год  
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Библиотека оснащена: 

 2 моноблока, 1 ноутбук; 

 Копировальная техника 3 в 1 (сканер, принтер, ксерокс); 

 Телевизор;  

 Видеомагнитофон; 

 Проектор, экран 

 

Услуги, оказываемые библиотекой: 

1. Обслуживание читателей на абонементе и в читальном зале; 

2. Оказание справочно-библиографической помощи (тематический 

подбор литературы, составление справок, информационных списков 

поступающей в фонд литературы, проведение индивидуальных 

библиотечно-библиографических консультаций и т.п.); 

3. Оформление тематических и сменных книжных выставок; 

4. Проведение мероприятий, согласно годового плана работы школьной 

библиотеки; 

5. Проведение занятий по библиотечно-библиографическим знаниям; 

6. Составление перечней и списков учебников на текущий 

(последующий) учебный год; 

7. Организация заказа и приобретение  учебников, методической, 

научной, популярной, детской и художественной  литературы через 

методический кабинет отдела образования, МБА школьных 

библиотек. 

  

 
 

 


